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1. Algemene informatie

Departement: Academy
Functie: Administratief en logistiek medewerker jeugdopleiding
Locatie: Kessel-Lo
Statuut: Vrijwilliger

Rapporteertaan:  Head of Operations Academy

2. Over OH Leuven

OH Leuven is een toonaangevende voetbalvereniging in de regio Oost-Brabant. Ze is het
resultaat van de fusie tussen Stade Leuven, Daring Leuven en Zwarte Duivels Oud-Heverlee. De
club omvat een heren- en vrouwenafdeling en een uitgebreide jeugdopleiding.

3. Algemene omschrijving

Als administratief en logistiek medewerker ben je het Iste aanspreekpunt in het
jeugdvoetbalcentrum in Kessel-Lo. Je zorgt ervoor dat alles achter de schermen viot en

georganiseerd verloopt.

Je bent 2 keer per week aanwezig op het centrum en ondersteunt ouders, spelers en
teambegeleiders bij praktische en administratieve vragen. Je verzorgt de permanentie op het
secretariaat en volgt de administratie van de ploegen op waaronder de wedstrijdbladen en
attesten.

Daarnaast zet je kledij en materiaal klaar voor de start van het seizoen en ondersteun je op de
events van de Academy zoals voetbalstages, BBQ, Pasta Pasta, etc.

Wat verwachten we?

Je bent 2 x per week aanwezig in het jeugdvoetbalcentrum (woensdag & vrijdag).
Je bent georganiseerd en nauwkeurig.

Je bent communicatief en toegankelijk.

Je werkt graag praktisch en administratief ondersteunend.

4. Wijbieden

e Een boeiende functie binnen een ambitieuze jeugdwerking.

¢ Een forfaitaire kostenvergoeding.

e Werken in een gemotiveerd en prestatiegericht team.

¢ Mogelijkheid om relevante opleidingen en trainingen te volgen voor je verdere ontwikkeling.

5. Interesse?

Wil jij mee zorgen voor een vlotte, professionele en goed georganiseerde omkadering van onze
jeugdwerking in Kessel-Lo? Dan kijken we graag uit naar jouw kandidatuur!

Stuur je CV met motivatiebrief naar jeugd@ohl.be voor 29/05/2026.
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